Eksamensadministration
under XPRS

Sidst opdateret 3-3-2009/version 1.2/UNI+C/Steen Eske

Indhold

e Centrale begreber
e Generelt
e Arbejdsgange

Vejledningen bestar af denne generelle vejledning med link til en reekke
sma vejledninger om de enkelte arbejdsgange. Vejledningerne kan laeses
hver for sig, nar man skal i gang med den konkrete arbejdsopgave.

Afsnittet nedenfor om Centrale begreber kan bruges som en ordliste og
en lynindfgring i de begreber, der indgar i eksamensadministrationen og
kommunikationen mellem EASY-A og XPRS. Generelt er en generel
introduktion til emnet, og er iseer vigtig at leese farste gang, man beskaef-
tiger sig med eksamensadministration under XPRS. Arbejdsgange be-
skriver, hvordan man konkret skal betjene systemet, og kan bruges som
et opslagsveerk.

AEndringer
Henvisningerne til andre vejledninger er udvidet og nye skaermkopier er
indsat.

Centrale begreber

Centralt begreb Forklaring eller beskrivelse

Censorkompetencer Censorkompetencer i XPRS sammenhang er lidt
anderledes end de censorkompetencer der i forve-
jen eksisterer i EASY-A.

Larernes kompetencer er her knyttet til en ’kom-
petence-gruppe’ (se XPRS-kompetencer).

Bemark at af hensyn til de uddannelser som ikke
administreres i XPRS er det ngdvendigt fortsat at
vedligeholde de eksisterende kompetencer for de
leerere der ikke udelukkende underviser og skal
fungere som censorer pa ’gymnasialt niveau’.

Der er ikke systemmassigt nogen sammenhang



Censorautorisation

Laes beskikkelser

Censorallokeringer

Lees tildelinger

Dataudveksling

Elever til prave

Laes eksamen

mellem de to forskellige typer af kompetencer.

Ved censorautorisation forstas her, at UVM har
besluttet, at de vil anvende denne censor i den
periode autorisationen galder. Der tages hensyn
til det omfang skolen har meddelt (25, 50, 75 el-
ler 100%) og til perioder, hvor lereren skal fri-
holdes. Se ogsa under lererfrinoldelse.

P& de eksaminer som administreres under XPRS
vil UVM udmelde censorer pa alle praver.

Det sker i form af censorallokeringer. Der er
principielt fire typer af allokeringer:

e Udgaende tidsafhaengig censor dvs.
hvor skolens egne larere skal vaere censo-
rer til "'mundtlige’ eksaminer

e Udgaende tidsuafhaengig censur dvs.
hvor skolens egne lerere skal veere censo-
rer til ’skriftlige” eksaminer

e Indgaende tidsafhaengig censor dvs.
hvem der skal veare censorer pa skolens
egne ‘'mundtlige’ eksaminer

e Indgaende tidsuafheengig censur dvs.
hvem der skal vare censorer pa skolens
egne ’skriftlige’ eksaminer

De data udsendelser der er ’fxlles’ for alle sko-
ler, afhentes af EASY-F og sendes derfra til sko-
lerne.

De dataudvekslinger der er specifikke for den
enkelte skole sker direkte mellem skolen og
XPRS.

Indberetningen omfatter fglgende oplysninger for
den aktuelle eksamenstermin:

e Prgvehold (se ogsa under prgvehold)

e Stamoplysninger om leerere (som er knyt-
tet til et eller flere pravehold)

e Stamoplysninger om elever (som er knyt-
tet til et eller flere pravehold)

e Sammenknytning mellem lerere og pre-
vehold



Erstatningscensor

Kader

Leererfrinoldelse

Provefag

Pragvehold

e Sammenknytning mellem elever og pre-
vehold (inkl. tidligere praver, fritagelser
0g meritter, nuveerende prevehold og
fremtidige prevehold)

Hvis en censor af en eller anden grund ikke kan
patage sig en censorforpligtigelse, som vedkom-
mende er blevet tildelt i forbindelse med udmel-
dingen af censorallokeringer, skal censor kontak-
te den pagaldende skole. Skolen skal s& anvende
en serlig funktionalitet i XPRS til at hente en er-
statningscensor.

Bemark at skolen ikke "bare’ ma velge en anden
censor med den forngdne kompetence.

Kader er et begreb der benyttes til at sammen-
knytte prgvehold (se ogsa under prgvehold). Det
anvendes iser ved prgver med variable underfag
(se ogsa under underfag), men kan ogsa benyttes
I andre sammenhange.

Leererfriholdelse benyttes af skolerne til at forteel-
le XPRS, at en lerer som er indberettet med
kompetence/prgvehold ikke kan vere til radighed
i bestemte perioder/dage fx pa grund af anden
undervisning, kurser eller andet.

Fra XPRS udmeldes der til hver enkelt skole en
prioriteret liste over alle skolens prgvehold. Den
benyttes som udgangspunkt for udtreekningen af
elever til eksamen.

Udmeldingen af prevefag kan sammenlignes med
de tidligere udmeldinger af udtrukne priorite-
ringslister, men fungerer dog pa en noget ander-
ledes made (den er ikke fagspecifik, men tager
udgangspunkt i skolens prgvehold).

| forbindelse med udmeldingen af prevefag be-
stemmes, hvordan eleverne skal udtrekkes. Dette
kaldes udtreekningsalgoritme (se ogsa udtreekning
af elever).

Et prevehold indeholder oplysninger om hold,



Prgvekalender

Prgveomrade

fag, niveau og pravetype.

Prgvehold dannes kun, hvor der er eksamenster-
min pa skolefag-pa-hold.

Til et provehold vil der veere knyttet de elever,
som felger det pagaldende fag og hold.

| forbindelse med variable underfag (se underfag)
vil der blive et prevehold for hver kombination af
hold, fag, niveau, prgvetype og elev.

Det skyldes at eleverne her har hver sin kombina-
tion af underfag, som der skal tages hensyn til
ved eksaminationen af eleven.

Sadanne pravehold er elevspecifikke dvs. der er
kun knyttet én elev til proveholdet. Ved “indbe-
retningen af elever til prove” og ved “Indberet-
ning af preveplanerne” knyttes prevehold sam-
men ved hjeelp af keeder (se disse). Sa der kan ske
en praktisk administration af preverne.

Provekalenderen dakker et skolear og udmeldes
fra XPRS. Prgvekalenderen indeholder oplysnin-
ger om de terminer der findes i det pagaldende
skolear og perioder for, hvornar der udsendes og
ma indberettes de forskellige typer af informatio-
ner.

Bemark, at der er knyttet en bestemt frist til den
enkelte indberetning. Hvis man indberetter efter
denne frist vil indberetningen blive afvist af
XPRS.

Et preveomrade omfatter en ’samling’ af uddan-
nelser. Det prgveomrade der er aktuelt for er-
hvervsskolerne pt. er EGYM som star for de er-
hvervsgymnasiale uddannelser.

Dette prgveomrade omfatter falgende uddannel-
Ser:

e 3010 HHX version 3 0og evt. senere versi-
oner.

e 3310 HTX version 3 og evt. senere versi-
oner

e 3516 HHX, enkeltfag version 2 og evt.
nyere versioner

e 3554 HTX, enkeltfag version 2 og evt.



Prgveplaner

Les  eksamensbegi-
venheder

Realiserede provepla-
ner

Udtraekning af elever

Underfag

nyere versioner

Praveplaner er et udtryk for skolens konkrete
planleegning af eksaminer i den aktuelle termin.
Der er saledes tale om konkrete eksamensbegi-
venheder med fastlagte datoer, tilknyttede elever
og leerere.

Det eneste der mangler er tilknytningen af censo-
rer som sker ved udmelding af censorallokeringer
fra XPRS.

Prgveplanerne indeholder stort set de samme op-
lysninger som elever til prgve. Dog nu de fakti-
ske eksamensbegivenheder med fastlagte datoer.

Realiserede prgveplaner indberettes farst nar
preverne har veret afholdt. De er et udtryk for
den faktiske afholdelse af eksaminerne.

Udtraekning af elever til eksamen er baseret pa:

= den udmeldte pravefagsliste

= udtrekningsalgoritme

= elevers tilknytning til prgvefag
= elevers tidligere praver

= elevers fremtidige prover.

For visse fag geelder det, at selv om eleverne skal
til eksamen og have karakter i faget er undervis-
ningen reelt sket pa andre fag — kaldet underfag.
Det har betydning for, hvilke kompetencer en
censor skal have.

Ved eksamensbegivenheder hvor der er fag med
underfag skal mindst et af underfagene veere
gennemgaende’ forstaet pd den made, at alle
elever har fulgt dette fag. Censor vil blive ud-
meldt til et af de gennemgaende fag, mens eksa-
minator(erne) skal ’dekke de gvrige underfag
rent kompetencemaessigt.

Pa hhx er der her ogsa to fag — Studieomrade er-
hvervscase og Studieomrade — det internationale



XPRS-
uddannelsesmodel

XPRS-kompetencer

Laes XPRS-
censorkompetencer

Generelt

omréde.

Studieomrade — erhvervscase omfatter fagene
Virksomhedsgkonomi niveau B og Afsetning
niveau B. Dette fag har saledes faste underfag.

Studieomradet — det internationale omrade om-
fatter derimod forskellige fag (fremmedsprog) og
niveauer. Dette fag har saledes variable underfag
dvs. forskellige elever kan have fuldt forskellige
kombinationer af fag.

XPRS har sin egen uddannelsesmodel som dog er
knyttet teet sammen med den eksisterende uddan-
nelsesmodel fra CASA.

XPRS’ uddannelsesmodel indeholder tabeller
som ikke findes i CASA fx kompetencer, men vil
ikke udmelde uddannelser eller fag som ikke i
forvejen findes i CSA.

| EASY-A ligger XPRS uddannelsesmodel helt
"parallelt’ med den eksisterende uddannelsesmo-
del (fra C@SA) uden at der er nogen sammen-
haeng mellem modellerne.

En sadan gruppe kan besta af et eller flere fag og
et eller flere niveauer.

Der er ikke leengere en skelnen mellem kompe-
tence pé fuldtid og AU.

Hvilke kompetence-grupper der anvendes afgares
af UVM og udmeldes af XPRS.

Eksamensadministrationen under XPRS sker i form af en vekselvirkning
mellem skolerne og UVM. Administrationen omfatter en lang raekke ud-
vekslinger af data i lgbet af et skolear med de tilhgrende eksamenstermi-

ner.

Udmeldinger der er feelles for alle skoler hentes ved hjeelp af det sedvan-
lige job B591 Afhentning af datadistributioner, mens udmeldinger der er
specifikke for din skole hentes ved hjelp af batchjobbet C176 XPRS Af-
hentning af udmeldinger. Disse jobs afvikles automatisk.



| det falgende gives et overblik over forlgbet af et skoledr.

Indb. censorkompetencer
Indb. elever til prave

Udm. prevefagsudtraek
Indb. leererfriholdelser
Indb. preveplaner

Udm. censorautoriseringer
Udm. censurplan, skr
Udm. censurplan, mdt

Udm. prevekalender

Eksempel pa et skolear

Skr. praver
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Indb. real. preveplaner, skr
Indb. real. preveplaner, mdt
Indb. elever til preve

Udm. prevefagsudtraek
Indb. leererfriholdelser

Indb. preveplaner

Udm. censorautoriseringer
Udm. censurplan, skr

Udm. censurplan, mdt

Indb. real. preveplaner, skr
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Mdt. praver
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| Indberetning/udmelding til skoledret

| Indberetning/udmelding til vintertermin

| Indberetning/udmelding til sommertermin |

Tidsfrister for indberetning og udmelding vil variere fra skolear til skoledr og fra preveomrade til
preoveomrade. Denne skitse giver kun et overblik over hvordan et skoleér kan forlgbe. Der er som
eksempel medtaget en vinter- og en sommertermin. Der kan veere flere prgveterminer pa et
skoledr.

Prgveterminer kan tidsmzessigt veere overlappende.

Figuren er ikke udtsmmende, idet der vil veere flere terminer fx storre
skriftlig opgave og sygeeksamen, men den illustrer det overordnede for-
Igb i et skoledr og dermed ikke ad hoc udmeldingerne.

Generelt om indberetninger geelder, at hvis der blot er fejl i en enkelt
reekke i indberetningen kan den ikke sendes. Det vil fremga af loglin-
jerne, hvad der skal rettes op pa.



Ad hoc udmeldinger

Udmelding af XPRS’ uddannelsesmodel
Udmeldinger af uddannelsesmodellen indleeses automatisk af
batchjobbet C137 XPRS Indlasning af uddannelsesmodel

Indholdet af uddannelsesmodellen kan efterfglgende ses pa en
reekke vinduer:

C136 XPRS Versioner
C145 XPRS Uddannelser og preveomrader

C146 XPRS Faggruppering af fag (ikke relevant pt. for
EASY-A)

C147 XPRS Kompetencer og fag (udskrift C157 XPRS Kom-
petencer og fag)

C148 XPRS Regelgrundlag og uddannelser
C149 XPRS Regelgrundlag og fag

C150 XPRS Fag og pragver

C151 XPRS Fag

C151a XPRS Faste underfag

C155 XPRS Fag og uddannelser

Udmelding af diverse koder som anvendes i XPRS
Udmeldinger af diverse koder indlaeses automatisk af batchjobbet
C127 XPRS Indlaesning af diverse koder

Resultatet af indlaeesningen kan efterfglgende ses pa vinduet C125
Diverse koder.



Udmelding af prgvekalender

Udmeldingen af prevekalenderen sker én gang for hvert skolear, men der
kan udsendes rettelser. Provekalenderen er ’styrende’ for alle udmeldin-
ger og indberetninger i det pagaeldende skolear.

Udmeldingen af prgvekalenderen indlaeses automatisk af batchjobbet
C135 Indlaesning af prgvekalender.

Provekalenderen indeholder en lang raekke oplysninger om det aktuelle
skolears terminer, udmeldingsfrister og indberetningsfrister.

Disse oplysninger kan ses pa vinduerne C134 XPRS Prgvekalender og
C154 XPRS Prgveperioder:

’Z:E C134 XPRE prevekalender

Som det fremga af ovenstaende vindue vises for et givent preveomrade
og skoledr, hvilken periode skolearet deekker, den tilknyttede censorperi-
ode, prgveterminerne i skolearet og savel indberetnings- som udmel-
dingsfrister.

For de ’faste’ terminstyper (vinter, sommer og syge) vil EASY-A auto-
matisk knytte en EASY-A eksamenstermin til de udmeldte XPRS-
terminer.

Det er ikke tilfeeldet for de gvrige terminer fx SPR og DIO. Her skal den
enkelte skole selv afgere hvilken EASY-A termin de vil anvende for den
pageldende XPRS-termin. Dog ma der til hver EASY-A termin kun
vgeere en XPRS termin. Saledes ma 1207 fx ikke anvender til SRP1.

Praveamradde |EGYM Skalsér 2008/2009 Skoledret 02/09 Wersion |3
Periode '01.08.2008 - 31.07.2003  Censorperiode [1.08.2003 - 130.09.2009
Praveterminer
EASY-A-
Fravetermin Betegnelze Teminstype Startdata Slutdato Ekzamenstermin
:. SRP209 SRP2-termin 2009 STORRESKRIFTLIG 01.10.2008 31.03.2009
SRP 08/09 SRP-termin 2008/2009 STORRESKRIFTLIG 01.10.2008 31.03.2003
Y 08409 Wintertermin 2008/2009 WINTER 01.10.2008  31.01.2009  dec 2008
S5 2009 Sommertermin 2009 SOMMER 01.01.2009 | 31.07.2009  jun 2003
- Sv' 2009 Syogetermin 2003 SYGRE 01.06.2009 1 30.09.2009  aug 2003
Indberetningsirister Udmeldingsfrister
Indberetrings- Udvekslings- Udmeldings-
type Betegnelse Tidsfrist Startdato Vedrarer tupe Betegnelze dato
:. APRScensor Censorkompetencer 08.03.2008 01.03.2008 Skoledr :. HPK Pravekalender 01.09.2008
#PRSplan Freveplaner 12.01.2009 01.10.2008  Pravetermin WA Censorbeskikkelser 06.10.2008
#PRSeplas Fiealizerede praveplaner, | 09.03.2009  01.02.2003  Pravetermin #CS Skriftig censurplan 19.01.2009

Offentliggear.-
dato Wedrarer
01.09.2008  Skoledr

0B.10.2008  Pravetermin
19.01.2003  Pravetermin




For terminen DIO (kaldet *forar’ i papirkalenderen) som vedrgrer hhx,
Studieomradet — det internationale omrade er det saledes op til skolen
hvilke EASY-A termin de vil anvende. Bemark dog at terminen bgr pla-

ceres hensigtsmaessigt i forhold til hvornar der skal indberettes til XPRS
(anvend marts eller april).

Der udmeldes flere mulige terminer for studieretningsprojekter. Den far-
ste (SRP1) vedrgrer de opgaver der skal afleveres inden jul (her ma det
anbefales at anvende november — eller tidligere — for at kunne adskille
det fra en evt. vintereksamen uanset om opgaverne farst skal afleveres i
december), mens den anden (SRP2) vedrgrer de opgaver der skal afleve-
res efter jul (her kan anvendes januar eller februar).

78 G154 ¥PRS pravepetioder

Praveomrade |EGvM Skoledr |ERIEIERIE Skoledret 08/09
Version 3 Pravetermin [y pg/03 Vintertermin 2008/2003

Mundtige prever
Startdato  Slutdato Preveperode
:. 03122008 13122008 1. periode

- 05.01.2009 21.01.2003 2. periode

Skiifthige prewer

Startdato og -hd Slutdato og -tid Preveform Fag  Miv. Kort betegnelse
:. 10.12.2008 0%:00  10.12.2008 14:00 HOLDBASERET 04851 A Fusik

11.12.2008 03:00 11.12.2008 12:00 HOLDBASERET 04868 A Tysk beg

11.12.2008 03:00 11.12.2008 14:00 HOLDBASERET 04869 A Tysk forts

15.12.2008 03:00 15.12.2008 14:00 HOLDBASERET 04850 A Fransk fort.
- 15.12.2008 09:00 15.12.2008 13:00 HOLDBASERET 04343 & Fransk beg.

Censormader
Startdato Slutdato Censormade
-8

-

Udmelding af preveperioder indeholder datoer for skriftlige prever og
perioder for mundtlige prover.

Vinduerne er placeret i menuen Stamtabeller — XPRS — Provekalen-
der/Pragveperioder.
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Arbejdsgange

Henvisninger til gvrige vejledninger om:

Censorkompetencer

Elever til prave

Leererfriholdelse

Udtreekning af elever

Prgveplaner

Censorallokering

Erstatningscensor

Realiserede prgveplaner

Andringer efter indberetningsfrist

Prgver med variable underfag

Eksaminatorer pa prgver med underfag

Tvungne prever og fortsetter pa hgjere niveau pa Htx og Hhx
Administration af hold og eksamensbegivenheder
Interne praver

Oversigt over kendte fejlkoder i XPRS og EASY-A
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